L andkreis
PFAFFENHOFEN

a.d.llm

Der Abfallwirtschaftsbetrieb des Landkreises Pfaffenhofen a. d. lIm (AWP) ist ein Eigen-
betrieb des Landkreises.

Zur Unterstitzung unseres Teams suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen
Mitarbeiter (m/w/d) fur die Buchhaltung
in Teilzeit mit 15 2 Wochenstunden (verteilt auf vier Vormittage).

lhre Aufgaben:

- Scannen und Vorerfassung eingehender Rechnungen

- Erstellung von Zahllaufen nach Anderungsbescheiden mit Zwischenfalligkeiten
- Bearbeitung von Ricklastschriften

- Mitarbeit bei der Rechnungsprifung

- Fihrung der Handkasse im Vertretungsfall

- Erstellung von Ausgangsrechnungen

lhr Profil:

- Abgeschlossene Berufsausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) bzw.
Beschaftigtenlehrgang | oder eine abgeschlossene Berufsausbildung in einem
anerkannten Ausbildungsberuf mit einer Ausbildungsdauer von mindestens drei
Jahren wie z. B. Birokauffrau, Industriekauffrau (jeweils m/w/d)

- Teamféahigkeit, engagierte und selbstandige Arbeitsweise

Wir bieten:

-Tarifgerechte Bezahlung in Entgeltgruppe 6 nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen
Dienstes (TV6D) sowie verlassliche Zusatzleistungen (Jahressonderzahlung,
beitragsfreie Zusatzversorgung zur Alterssicherung, jahrliches Leistungsentgelt)

- einen interessanten, abwechslungsreichen und sicheren Arbeitsplatz

- Fortbildungsmdglichkeiten

Das Beschéftigungsverhaltnis wird nach dem Teilzeit- und Befristungsgesetz auf zwei Jahre

befristet; eine unbefristete Weiterbeschaftigung wird angestrebt. Bei Personen, die im unmit-
telbaren Anschluss an ein Arbeitsverhdltnis im 6ffentlichen Dienst eingestellt werden, entféllt
die Befristung, sofern sie bereits seit mindestens zwei Jahren ununterbrochen im 6éffentlichen
Dienst tatig waren.

Wir unterstiitzen Gleichberechtigung in allen Punkten.

Néahere Ausklnfte zum Aufgabenbereich erteilt die Werkleiterin Frau Elke Miller unter Tel.-
Nr. 08441/787911.

Ihre aussagefahige Bewerbung mit vollstdndigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis
zum 01.11.2021 an das

Landratsamt Pfaffenhofen a.d.lim
Hauptverwaltung, Hauptplatz 22, 85276 Pfaffenhofen
E-Mail: Bewerbung@Ilandratsamt-paf.de
Informationen liber den AWP finden Sie unter www.awp-paf.de




Aus Sicherheitsgriinden werden Anh&nge anderer Formate nicht mehr angenommen. Die
max. GesamtgrdBe aller Dokumente ist auf 6 MB zu beschréanken.

Bitte haben Sie Verstandnis daflr, dass wir lhre Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des
Verfahrens nicht zurlicksenden. Verwenden Sie bitte deshalb nur Kopien. Die Unterlagen
werden unter Beachtung datenschutzrechtlicher Vorschriften vernichtet.



